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 قرار داخلي 

هـ  7/1445/ 11بناء على توصية أعضاء مجلس الإدارة في محضر الاجتماع الأول بتاريخ 

 م فقد قرر المجلس تشكيل عدد من اللجان وهي كالآتي : 22/1/2024الموافق 

 اللجنة التنفيذية  .1

 أعضاء اللجنة : 

 الصفة اسم العضو  م

 رئيس اللجنة  عبدالرحمن بن ناصر القنعير  1

 عضو عبدالعزيز بن خميس العتر  2

 مهام اللجنة 

o متابعة تنفيذ قرارات مجلس الإدارة. 

o دراسة المواضيع العاجلة قبل عرضها على المجلس. 

o   الإشراف على سير الأعمال اليومية ومتابعة الأداء. 

 لجنة المراجعة الداخلية   .2

 أعضاء اللجنة : 

 الصفة اسم العضو  م

 رئيس اللجنة  عبدالمحسن بن عبدالله آل زريق  1

 عضو بندر بن محمد العرجاني  2

 مهام اللجنة 

o  اعتماد ميثاق المراجعة الداخلية وتحديثه بشكل دوري. 

o   مراجعة السياسات والإجراءات الداخلية للجمعية للتأكد

 .من الالتزام باللوائح والأنظمة

o تقييم فعالية أنظمة الرقابة الداخلية والمالية والتشغيلية. 

o  متابعة التقارير المالية والإدارية والتأكد من سلامتها

 .وشفافيتها
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o مراقبة إدارة المخاطر وخطط الحد منها.  

o  التحقيق في المخالفات أو حالات سوء الإدارة عند

 .الحاجة

o   رفع تقارير دورية لمجلس الإدارة متضمنة الملاحظات

 .والتوصيات

o متابعة تنفيذ التوصيات والتأكد من معالجتها. 

 اللجنة الاجتماعية   .3

 أعضاء اللجنة : 

 الصفة اسم العضو  م

 رئيس اللجنة  خالد بن علي ال زنان 1

 عضو عبدالمحسن بن عبدالله ال زريق  2

 عضو بندر بن محمد العرجاني  3

 مهام اللجنة 

o  احتياجات المجتمع والمستفيديندراسة  

 .واقتراح البرامج المناسبة

o   الإشراف على تنفيذ الأنشطة الاجتماعية

 .)مساعدات، مبادرات، فعاليات(

o   متابعة أوضاع المستفيدين ميدانيًا والتأكد

 .من وصول الخدمات بعدالة

o   وضع معايير لتحديد الأولويات في تقديم

 .الدعم والخدمات

o   قياس رضا المستفيدين عن البرامج

 .والخدمات

o  التنسيق مع الجهات الحكومية والخاصة لضمان تكامل

 .الجهود
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o عم  اقتراح مبادرات تعزز التماسك الاجتماعي وتد

 .الفئات الأكثر احتياجًا

 لجنة قياس الأثر   .4

 : أعضاء اللجنة 

 الصفة اسم العضو  م

 رئيس اللجنة  عبدالعزيز بن خميس العتر  1

 عضو بتلاء بنت سعد آل جويعده  2

بما يتوافق مع أهداف  إطار عمل قياس الأثروضع  o مهام اللجنة  

 .الجمعية واستراتيجيتها

o  لقياس أثر   المؤشرات الكمية والنوعيةتحديد

 .البرامج والمشاريع )اجتماعي، اقتصادي، معرفي…(

o  مقابلات   –تصميم أدوات جمع البيانات )استبيانات

 .ملاحظات ميدانية(  –

o  متابعة جمع البيانات وتحليلها إحصائيًا ومقارناتها

 .بالخطط 

o  والفرق  مدى تحقق الأثرإعداد تقارير دورية توضح

 .بين المخرجات والنتائج 

o  رفع توصيات لمجلس الإدارة لتطوير البرامج بناءً على

 .نتائج القياس

o  ثقافة قياس الأثرتدريب الموظفين والمتطوعين على 

 .وأدواته

o ضمان توثيق البيانات وحفظها بسرية. 
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 العلاقات العامة والإعلام  لجنة  .5

 أعضاء اللجنة : 

 الصفة اسم العضو  م

 رئيس اللجنة  عبدالرحمن بن ناصر القنعير  1

 عضو خالد بن علي آل زنان 2

 عضو عبدالعزيز بن خميس العتر  3

للتعريف برسالة الجمعية   خطة إعلامية سنويةوضع  o مهام اللجنة 

 .وأنشطتها

o  ،إدارة وتطوير الهوية الإعلامية للجمعية )شعار، محتوى

 .منصات تواصل(

o  تقارير   –مقاطع مرئية  –إعداد المواد الإعلامية )أخبار

 .صحفية(

o تنظيم الفعاليات والمناسبات والمعارض الخاصة بالجمعية. 

o   بناء شبكة علاقات مع الإعلاميين والمؤثرين والجهات ذات

 .العلاقة

o   متابعة الرأي العام حول الجمعية والاستجابة للتعليقات

 .والاستفسارات

o توثيق إنجازات الجمعية وإبراز قصص النجاح. 

o  من خلال  استقطاب الداعمين والمتطوعينالمساهمة في

 .الإعلام الإيجابي
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  تنمية الموارد المالية  لجنة  .6

 أعضاء اللجنة : 

 الصفة اسم العضو  م

 رئيس اللجنة  عبدالعزيز بن خميس العتر  1

 عضو خالد بن علي آل زنان 2

 مهام اللجنة 

o ابتكار وسائل لجذب التبرعات والاستثمارات الوقفية. 

o بناء شراكات مع الجهات الداعمة. 

o متابعة الحملات التسويقية والوقفية. 

 لجنة البرامج والمشاريع   .7

 أعضاء اللجنة : 

 الصفة اسم العضو  م

 رئيس اللجنة  بندر بن محمد العرجاني  1

 عضو عبالمحسن بن عبدالله ال زريق   2

 عضو بتلاء بنت سعد آل جويعده 3

 مهام اللجنة 

o  دراسة احتياجات المستفيدين. 

o تقييم واقتراح البرامج والمبادرات. 

o متابعة تنفيذ المشاريع وقياس أثرها. 

 

 رئيس مجلس الإدارة                                                                                                  

 

 أ.عبدالرحمن بن ناصر القنعير                                                                                                 
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 قرار 

 تهيئة قاعة مشروع لبيبللإشراف على  لجنة مؤقتةتكوين 

 برئاسة رئيس مجلس الإدارة وعضوية أعضاء مجلس الإدارة التالية أسماؤهم

 أعضاء اللجنة : 

 الصفة الاسم  م

 اللجنة  رئيس  أ.عبدالرحمن بن ناصر القنعير   1

 عضو أ.عبدالعزيز بن خميس العتر   2

 عضو أ.عبدالمحسن بن عبدالله ال زريق  3

 مقرر   أ.بتلاء سعد آل جويعده  4

 مهام اللجنة : 

 احتياج قاعة التدريب من الأثاث والمستلزمات الأخرى .دراسة  .1

المتخصصة في مجال تأثيث قاعات التدريب لطلب  التواصل مع المؤسسات و الشركات  .2

  بعد تحديدها .عرض الأسعار 

بعد شرائها والتأكد من العدد المطلوب ومطابقة  الأثاث والمستلزمات للقاعة استقبال  .3

 الفواتير. 

 الإشراف على تنظيم القاعة وإعدادها وجاهزيتها للتدريب بعد توفير الأثاث والمستلزمات . .4

 

 رئيس مجلس الإدارة                                                                                                                          

 

 أ.عبدالرحمن بن ناصر القنعير
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 قرار

 للإشراف على شراء الأجهزة والمستلزمات الطبية لجنة مؤقتةتكوين 

 رئيس اللجنة :

 الصفة الاسم م

 رئيس مجلس الإدارة أ.عبدالرحمن بن ناصر القنعير   1

 أعضاء اللجنة :

 الصفة الاسم م

 عضو مجلس الإدارة أ.خالد بن علي ال زنان  1

 عضو مجلس الإدارة أ.بندر بن محمد العرجاني 2

 المدير التنفيذي أ.بتلاء سعد آل جويعده 3

 مهام اللجنة :

 .أو الشركات المقدمة من المؤسسات ) للأجهزة والمستلزمات الطبية (دراسة عروض السعر .1

مع المؤسسات أو الشركات بعد اتخاذ قرار ترسية الشراء على أحد العروض التواصل  .2

 الشراء .عملية المطروحة ومتابعة 

استقبال الأجهزة والمستلزمات الطبية بعد شرائها والتأكد من العدد المطلوب ومطابقة  .3

 الفواتير.

 تسليم الأجهزة والمستلزمات الطبية للمستفيدين . .4

 

 رئيس مجلس الإدارة                                                                            

 

 أ.عبدالرحمن بن ناصر القنعير

 م 6/5/2025
105/25 


